
 

  

 

 كشف خدمات بلدية مدينة كلباء

 

 إجمالي عدد الخدمات                                               

 

 ( خدمة  17عدد )        والمشاريع  : خدمات قسم الهندسة أول 

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات بالدرهمالرسوم 

 خارطة الأرضمن  نسخة 225

 هوية مقدم الطلب نسخة من 

 تقرير استشاري المشروع 

 

 الفراد 

 

 نسبة انجاز إفادة 

 

 

1 

 

225 

 خارطة الأرضمن  نسخة

 هوية مقدم الطلب نسخة من 

 التخطيط و المساحة دائرة افادة 

 

 الفراد

 

 فادة اجازة بناء ا

 

2 

 

225 

 

 نسخة من تصريح هدم المبنى 

 الأفراد

 المنشآت التجارية 

 الجهات الحكومية 

 

 إفادة هدم مبنى 

 

3 

 نسخة من خارطة الأرض مجاني

 هوية مقدم الطلب نسخة من 

الخدمات عدم ممانعة إفادة  المنشأت التجارية 

 )كهرباء /اتصالت (

4 

 

 

225 

 خارطة الأرضمن  نسخة

 هوية مقدم الطلب نسخة من 

  نموذج خلو طرف الخدمات الحكومية 

 الفراد

 المنشأت التجارية 

 الجهات الحكومية 

 

 هدم مبنى تصريح 

 

5 

 

 حمولة /  20

 جازه بناء سخة من إن

  خارطة الأرضمن  نسخة

  نسخة من الرخصة التجارية ) المقاول / الستشاري ( 

 

 المنشآت التجارية 

 

 نقل دفان تصريح 

 

6 

 

500 

 خارطة الأرضمن  نسخة

  هوية مقدم الطلب نسخة من 

 عقد الصيانة ) المقاول ( 

 

 المنشآت التجارية 

 

 صيانة مبنى تصريح 

 

7 

 

رسوم البناء  حسب

 الستخدام و 
 ) سكني، تجاري، استثماري ( 

 جازه بناء سخة من إن

  خارطة الأرضمن  نسخة

 المخططات الهندسية المعتمدة من الجهات الحكومية 

 افادات خلو الخدمات 

 عقد المقاولة / الستشاري 

 

 

 المنشآت التجارية

 

 

 اجازة بناء  تصريح 

 

 

8 

 

225 

النتهاء من اعمال شهادة  المنشآت التجارية نسخة من إجازة البناء

 / الصيانة الضافة 

9 

 

225 

 نسخة من خارطة الأرض

 هوية مقدم الطلب نسخة من 

 شهادة انتهاء اعمال الصيانة / الضافة نسخة من 

 

 المنشآت التجارية

 

 نظافة موقع شهادة 

 

10 

64 



 

  

 11 توصيل خدمات شهادة  المنشآت التجارية  نسخة من إجازة البناء / نسخة من تصريح الضافة  / طابق 200

 

 / طابق  200

 نسخة من إجازة البناء

 نسخة من شهادة توصيل الخدمات 

 براءة ذمة ) المقاول / الستشاري ( 

 

 المنشآت التجارية

 

 شهادة إنجاز مبنى

 

12 

 

 

 

 

 الفئات المقررة  حسب

 السم التجاري نسخة من 

 استمارة الترخيص

 تقرير معاينة الموقع

 عقد ايجار الرخصة التجارية 

 نسخة خارطة الموقع 

 تصريح مستودع ) للتجديد فقط (

  اقامات الكادر الفني  ) للتجديد فقط (

 كشف المشاريع المنجزة ) لترفيع الفئة ( 

 

 

 

 

 المنشآت التجارية 

 

 

 

 

 تصنيف شهادة 

 مقاول / مهندس

 

 

 

 

13 

 شهادة نظافة موقع مجاني

 اليصال المالي 

 14 استرجاع تأمين  المنشآت التجارية 

 15 رش الطريق بالماي الافراد - مجاني

 16 تسوية طريق رملي الافراد - مجاني

 17 دفان  الافراد - مجاني

 

 (خدمة  2عدد ثانيا: خدمات الصرف الصحي   )   

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

 80الصهريج الصغير 

  130الصهريج الكبير 

 1 شفط مجاري  الفراد  -

تحدد وفق دراسة 

 الاحتياجات والمساحات

 خارطة الأرضمن  نسخة

 هوية مقدم الطلب نسخة من 

 مخطط ) كروكي ( 

 

 الافراد

 

 توصيل خدمات الصرف الصحي

 

2 

 

(خدمة  7عدد )      الزراعة والبيئة  : خدماتثالثا  

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

 1 قطع أشجار الفراد - مجاني

 2 رش مبيدات الفراد - مجاني

 3 توريد سماد الفراد - مجاني

 4 رمل زراعي الفراد - مجاني

 5 شتلات زراعية الفراد - مجاني

  الفراد - مجاني

 الحكومية الجهات 

 6 يارة حدائق البلدية ز 

 

500 

 نسخة الرخصة التجارية

 نسخة من إجازة البناء

 نسخة من خارطة الأرض

 

 المنشآت التجارية 

 

 تصريح التخلص من النفايات 

 

7 



 

  

 

 (خدمة  4عدد )        رابعا:  خدمات العمليات والتفتيش البلدي

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

 نسخة من الرخصة التجارية  وفق المساحة 

 نسخة من عقد اليجار 

تصريح عرض بضاعة خارج  المنشآت التجارية 

 المحل

1 

 درهم  200

 كراس ي 4طاولة و

 نسخة من الرخصة التجارية

 نسخة من عقد اليجار

 2 تصريح وضع كراس ي خارج المحل المنشآت التجارية 

7000  

 للموقف الواحد

اقف تجارية المنشآت التجارية  نسخة من الرخصة التجارية   3 تصريح حجز مو

 تقرير تفتيش250

 رسوم معاينة 100

شهادات عدم  50

 ممانعه

 استمارة حجز  10

7000  

 للموقف الواحد

 الطلبنسخة من هوية وجواز سفر مقدم 

 مخطط للتصميم الداخلي للمركبة

 نسخة من قائمة الوجبات والصناف

افقة الترخص ي المبدئية والسم التجاري   مو

 عدم ممانعة الجهات الحكومية للموقع 

 نسخة من خارطة الرض ) ان وجدت ( 

 نسخه من عقد اليجار ) ان وجد (  

 

 

 

 المنشآت التجارية 

 

 

 

تصريح حجز موقع عربات 

 يةالغذ

 

 

 

4 

 

 (خدمة  1عدد )      خامسا:  خدمات التصال المؤسس ي 

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

وفق قرار المجلس 

التنفيذي وانواع 

 الاعلانات والمساحات

 نسخة من العلان

 نسخة من الرخصة التجارية للجهة المنفذة

افقة  المالك ) في حال  اقع الخاصة (نسخة من مو  المو

 الفراد

 المنشآت التجارية 

 الجهات الحكومية

 

 تصريح اعلانات خارجية 

 

1 

 

 (خدمة  18عدد )     سادسا : خدمات التنظيم اليجاري 

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

 

 % للعقد التجاري 5

 % للعقد السكني4

 % للعقد الاستثماري 1

 

 الهوية  ) المؤجر والمستأجر ( نسخة من

 نسخة من خارطة او ملكية القطعه

 نسخة من الوكالة القانونية ) ان وجدت ( 

 شهادة استيفاء متطلبات المن والسلامة )نظام امان(

 تقرير الرخصة التجارية

 

 الفراد

 المنشآت التجارية

 الجهات الحكومية 

 

 

 تصديق عقد ايجار 

 ري () سكني ، تجاري ، استتثما

 

 

1 

ة قمجاني للعقود المصد

وسارية المدة  والنسب 

ذاتها لتصديق العقود في 

 حال عدم تصديقها  

 نسخة من الهوية  ) المؤجر والمستأجر ( 

 نسخة من الوكالة القانونية ) ان وجدت ( 

 طلب اصدار براءة ذمة عقد ايجار 

 الفراد

 المنشآت التجارية

 الجهات الحكومية 

 

 براءة ذمة  عقد ايجار 

 ) سكني ، تجاري ، استتثماري (

 

2 

% من قيمة بدل 2

 اليجار السنوي 

 نسخة من وثيقة عقد اليجار المصدق

 نسخة من هوية مقدم الطلب

 لئحة الدعوى 

 الفراد

 المنشآت التجارية

 الجهات الحكومية

 

 قيد دعوى ايجارية 

 

3 



 

  

 مجاني للجهات الحكومية

 

110  

 عوية مقدم الطلبنسخة من 

 نسخة من عقود اليجار

 نسخة من افادة دائرة التخطيط والمساحة 

 

 

 

 

 

 

 

 الفراد

 المنشآت التجارية

 الجهات الحكومية

 

 افادة علاقة ايجارية 

 

4 

 5 احتساب مبالغ ايجارية نسخة من ملف الدعوى  مجاني

 6 ايجاريةاغلاق ملف دعوى  خطاب التسوية وطلب اغلاق الملف مجاني

 7 ايداع مفاتيح العين المؤجرة طلب ايداع مفاتيح العين المؤجرة   150

 8 صرف مبالغ ايجارية  طلب صرف مبالغ ايجارية  50

 8 معاينة العين المؤجرة  طلب معاينة العين النؤجرة  150

 9 ندب خبير  طلب ندب خبير  4000

 10 ايداع مبالغ ايجارية  طلب ايداع مبالغ ايجارية 150

 11 بيع الموجدات بالمزاد طلب بيع الموجودات بالمزاد مجاني

 13 إعلان الدعوى اليجارية  طلب اعلان دعوى ايجارية مجاني 

 14 قيد دعوى تنفيذ  نسخة من الحكم القضائي  للجنة الدعوى اليجارية  200

 15 طلب مهلة قضائية  طلب مهلة قضائية  مجاني

 16 طل نقل والتحفظ للموجودات طلب نقل والتحفظ للموجودات  مجاني 

 17 مذكرة حبس  طلب تنفيذ حكم قضائي  مجاني

 18 مذكرة وقف تنفيذ طلب وقف تنفيذ حكم قضائي مجاني

 

 

 (خدمة   14 عدد سادسا : خدمات الصحة العامه    )   

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

 1 لوحة ارشادية للصالونات  المنشآت التجارية نسخةمن الرخصة التجارية  150

 

 مجاني

 نسخة من الرخصة التجارية

 نسخة من جوازات سفر العاملين

 نسخة من هوية العاملين 

 صور شخصية للعاملين ) بيضاء الخلفية ( 

 

 المنشآت التجارية

 

تطعيم العاملين بالمنشآت 

 الخاضعة للرقابة الصحية 

 

2 

 3 شهادة صلاحية اللحوم الطازجة المنشآت التجارية - مجاني 

 4 شهادو اتلاف ماشية  المنشآت التجارية - مجاني 

 

100 

 نسخة من الرخصة التجارية 

 نسخة من الرخصة التجارية لشركة المياه

 نسخة من مكلية المركبة 

 شهادة الهاسب لشركة المياهنسخة من 

 

 المنشآت التجارية 

 

 

 5تصريح عرض مياه للشرب

 غالون 

 

5 

 

 

 

 مجاني 

 نسخة من عقد اليجار الموثق

 مخطط ) كروكي ( للمنشأة التجارية

 ترخيص دائرى التنمية القتصادية 

 نسخة من هوية صاحب الترخيص

 نسخة من جواز سفر صاحب الترخيص

 ملكية الرضنسخة من خارطة او 

 

 

 

 المنشآت التجارية

 

 

 معاينة موقع 

 تغيير موقع ( –تجديد  –) جديد 

 

 

 

6 



 

  

 

500 

 نسخة من الرخصة التجارية 

 نسخة من ملكية المركبة

 نسخة من شهادة الهاسب

 

 المنشآت التجارية 

 

 

 تصريح توزيع مواد غذائية 

 

7 

 

 مجاني 

 شهادة صحية معتمدة من بلدة المنشأة

 المحتويات والصنافقائمة 

 شهادة الذبح الحلال من وزارة البيئة 

 شهادة المنشأة الغذائية 

 

 المنشآت التجارية 

 

تصريح الفراج عن الشحنات 

 الغذائية 

 

8 

 

 

 

 

 

200 

 كشف السلامة للمواد 

 نسخة من شهادة المنشأة 

 نسخة من بوليصة التأمين

 نسخة من كشف محتويات الشحنة

 التجاريةنسخة من الرخصة 

 نسخة من الترخيص البيئي

 رسالة تفويض من المنشأة للمندوب

 رسالة من المنشأة ببيانات الخازن الكيميائي

 نسخة من المؤهل العلمي والقامة للخازن الكيميائي

 مخطط سير الشحنة بالدولة 

افقة الجهات الحكومية في حال المواد المقيدة  مو

 بالمناطق الحرةرسالة عدم ممانعة للشركات المرخصة 

 

 

 

 

 

 المنشآت التجارية 

 

 

 

 

 

 

الفراج عن الشحنات تصريح 

 الكيمائية 

 

 

 

 

 

9 

 نسخة من الرخصة التجارية  200

 قائمة المأكولت  والصناف

 المنشآت التجارية 

 

 10 تصاريح شهر رمضان 

 11 دفتر ارشادات  المنشآت التجارية  نسخة من الرخصة التجارية  10

 12 افادة رخصة تجارية مهنية  المنشآت التجارية  نسخة من الرخصة التجارية  200

 نسخة من ملكية المركبة  مجاني 

 نسخة من اليصال المالي لدى جمعية الصيادين 

 13 شهادة صلاحية اسماك المنشآت التجارية 

 

 مجاني

 نسخة من خارطة / ملكية المزرعة 

 نسخة من هوية مقدم الطلب

 ملكية المركبةنسخة من 

 عدم ممانعة من صاحب المزرعة 

 

 الفراد

 

تصريح بيع منتجات زراعية 

 محلية 

14 

 

 (خدمة   1 عدد سابعا : خدمات الرأي القانوني    )   

 م اسم الخدمة الفئة المستهدفة  المرفقات الرسوم بالدرهم

 

 

 مجاني لدى البلدية فقط 

 نسخة من هوية مقدم الطلب

 المقاولة / الستشاري نسخة من عقد 

 نسخة من الرخصة التجارية المقاول / الستشاري 

 نسخة من خارطة الرض

 عريضة الشكوى 

 

 الفراد

 المنشآت التجارية 

 

 

 شكوى المقاولين 

 

 

1 

 


